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1. Elegi el archivo que deseas

Incluir interactividad y multimedia?

1.1. Abri el documento Word.
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2. . Como insertar un video en el

documento?

2.1. Coloca el cursor en la parte del documento donde

quieres insertar el video.

- |

1. Mencionar los 3 tipos de centros de ensefianza donde estuveo Jonah.

En primer lugar, Jonah cstuvo hospitalizado por ser duagnosticado con
discapacidad intclectual, postenormente descubren que <l nifio s sordo por lo que
lc dan de alta y Jo licvan a su casa

En scgundo lugar, Jonah cs mscnto en una escucla Orahista, donde sc supone
que le 1han a ensedfiar a leer los labsos v a pronunciar palabras, ahi se le comunica a
la madre que no debe dejar que ¢l nifio se comunique por scflas, scflalando que este
sistema hace que los naflos se vuchvan vagos vy no quuncran aprender

En tercer lugar, Johan mitcractiaa en ¢l Club de sordos v ahi le ensciian a
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2. . Como insertar un video en el

documento?

2.2. Pulsd en menu Insertar y luego en Video en linea

Multimedia.

Inicio Insertar Disefio Dispasicion Referencias Correspondencia Revisar Vista Disefio Presentacion

r r 1 - - ra
1) “C]SmartArt o B ‘& Hipervinculo
- a &~ & Tienda W L |
blanco N o 1 | Gréfico m S |’ Marcador
o la  Iméagenes Imagenes Formas 3 vis complementos ~ W a Video £ )
pagina - en linea ~ @+ Captura~ en linea J-] Referencia cruzada
as Tablas llustraciones Complementos Multimedia Vinculos

2.3. Selecciond la forma de insertar el video (BUsqueda en

YouTube o desde un cddigo).
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2. . Como insertar un video en el
documento?

2.4. Para la opcién por “Busqueda en Youtube”, &=

selecciona el video y pulsa sobre el botén insertar.

YouTube
Términos de usc. |

btitulada: “And Your name is Jonah®

Cancelar
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2. . Como insertar un video en el

documento?

2.5. Para la opcién por “Desde un cédigo para insertar video”,

w debés pegar la direccion de enlace al video y

pulsar la flecha que se encuentra a la par.

Desde un codigo para insertar video
Q Peque el codigo para insertar si desea insertar un https://youtu.be/ksbzrneQ-rU @

video desde un sitio web 1,

Fstudisnte Kotherise Moo besa Voress

Carme; WIS

Ejemplo de
video
incrustado en
el documento

1 Menchonar ks 3 tipss de comtras de casmansa dosbe oviuve Jonsh,
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3. ¢Como agregar efectos

visuales y titulo al video
insertado?

3.1. Para agregar efectos visuales:

e Pulsaclicderecho sobre el video incrustado.

e Selecciona la opcién Formato de imagen.
e Elegi entre las opciones de formato de imagen que consideres

necesario.

‘acion en Lesco

herine Marchena Moreno

Informe de la pelicula: “And y¢

ir los 3 tipos de centros de enseis 7 Formato de 'magen v X
mmer lugar, Jonah estuvo hospitaliz — . % ™ | *
. L ‘:"-.\7 ) C{' :[ ﬂ
' Sombra
> Reflejo
P lluminacién

I Bordes suaves
I Formato 3D
I Giro 3D

I Efectos artisticos
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3. ¢Como agregar efectos

visuales y titulo al video
insertado?

3.2. Para agregar titulo al video:

e Pulsaclicderecho sobre el video incrustado.

e Selecciona la opcidn Insertar titulo.
e Agrega el titulo y si lo deseas otras opciones y pulsa

Aceptar.

Titulo » n

Opciones de pegado

Titulo:
= . . [ elenis 1Y J
~ o Opciones
Rétulo: Ver Pelicula [ ot
[
v

Posicion:  Encima de la seleccion

Excluir el rétulo del titulo

i oo Nuevo rétylo. Eliminar rétulo Numeracion...

pos de centros de € @9 0, . |

hl
Cancelar

r. Jonah estuvo |llml e
\justar Text b | Autotitulo.. Aceptar

ctual, posteriorment
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3. ¢Como agregar efectos
visuales y titulo al video
insertado?

Asi se verd el video en
el documento una vez
que se pulsa sobre la
imagen del mismo
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4. ;Como insertar imagenes al
documento?

4.1. Parainsertar una imagen:

e Coloca el cursor en la parte del documento que deseas

insertar laimagen.

e Pulsd el menu insertar.

e Busca y selecciona la imagen a insertar, ya sea que esté
almacenada en tu computador o que la busques en linea.

e Unavez seleccionada laimagen, pulsa Insertar.

Disefio Disposicion Referencias

‘{‘: SmartArt

_ 1 | Grafico
Imagenes fmagenes Formas

en linea . &+ Captura ~

llustraciones

Desde un archivo

ta iImagenes desde su equipo o desde otro

) 3l qUE este C onectado.

o Mas informacion
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4. ;Como insertar imagenes al
documento?

Insertar | Disefio Disposicion Referencias Corresponde

0 -
_1 - -] SmartArt & Tienda

Llﬂ o 1 | Gréfico
Imageties 'magenes Formas
en linea + &+ Captura~

& Mis comple

llustraciones Com

Imagenes en linea

Busca e inserta imagenes desde una va

de Origenes en unea.

Escriba el nombre de los personajes de la pelicula.
Jonah: Es el miio protagomsia de la pelicula, es sardo de nacimiento pero es mal

X1

15 JONA

Imagen insertada desde

“Insertar imagen en linea”
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5. ¢Como cambiar las

propiedades de la imagen insertada
en el documento?

A laimagen insertada se le pueden realizar
cambios en su tamano, color, posicién en
la pagina, asi como agregar efectos visuales
tales como sombras, reflexiones,

iluminaciones entre muchos otros.
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5. ¢Como cambiar las
propiedades de la imagen insertada
en el documento?

5.2. Para dar ajuste en el texto:

e Pulsaclic derecho sobre el laimagen.
» Selecciona entre las opcidon Ajustar texto.

» Elegientrelas opciones de ajuste.
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5. ¢Como cambiar las

propiedades de la imagen insertada
en el documento?

5.3 Para dar Formato directo en la imagen:

e Selecciona laimagen dando clic sobre esta.
e Automaticamente se activa el menu Formato

(herramientas de imagen) en la barra de menu.
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Para eliminar total o parcialmente el fondo de la

imagen, selecciond la herramienta Quitar Fondo.

Para mejorar la apariencia de la imagen, utiliza las
herramientas Correcciones, Color y Efectos

Artisticos.

Para colocar borde o marco a laimagen, elegi entre las

opciones de bordes.

Para controlar el color, forma del contorno, agregar efectos o
generar organigramas y estilos de presentacion de la informacion
mas ordenados, elegi entre las herramientas Contorno de

Imagen, Efectos de Imagen y Disefio de Imagen.

Para modificar el tamano de la imagen o recortarla

utiliza las opciones de la herramienta tamano.
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6. .COmo generar interaccion

entre las partes del documento?

Se puede generar interaccion
direccionando a distintas partes
del documento para lograr esto se
utilizan los marcadores, los
hipervinculos, y las referencias

cruzadas.
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6. (.CoOmo generar interaccion

entre las partes del documento?

6.1. Para crear un marcador (enlace que direccione al
usuario a otra parte del documento):

e Selecciona el contenido al que se quiere saltar (donde

se quiere direccionar al usuario).

e Pulsa menu “Insertar” e inserte un marcador pulsando

en el icono |™ Marcador

Disefio Disposicion Referencias Correspondencia Revisar Vista Disefio Presentacion

—— T SmartArt

=1 - ' &, Hipervinculo
- Tienda W —
O leg e :

: x - 1 1 Gréfico = [" Marcador
Tabla Imagenes Imagenes Formas « Wikipedia

Mis complementos r
en linea ~ @+ Captura~ g P enlinea o= Referencia cruzada

Tablas lustraciones Complementos Multimedia Vinculos
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6. .COmo generar interaccion
entre las partes del documento?

e Asigna un nombre al marcador, pulsa

“Agregar”.

Nogobtwe dal marcador

Centrost dux atrvoq

Ordenar por. @ Nomibre
-

E_':r\u W

Marcadores oOdnos

en el botdn

Agrecar
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6. (.CoOmo generar interaccion

entre las partes del documento?

6.2. Para crear un hipervinculo hacia el marcador realizado:

e Una vez creado el marcador, pulsd menu “Insertar” e

insertad un “Hipervinculo".

Disefio Disposicién Referencias Correspondencia Revisar Vista Disefio Presentacion

P | My ™ X T
O a L ] St & Tienda \X} * EHlpemnculo

1 1 Gréfico % |™ Marcador
. Wikipedia Video

& Mis complementos

Tabla Imagenes Imagenes Formas : ‘
v enlinea ~ s Captura~ enlinea o+ Referencia cruzada

Tablas lustraciones Complementos Multimedia Vinculos
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cCoOmo exportar el documento a
PDF?

Para pasar el documento al formato PDF:

1. Pulsa sobre menu “Archivo”.
2. Del menu desplegable pulsa “Exportar”.

3, Pulsa sobre “Crear documento PDF / XPS”.

4. Escogé la ubicacién donde quiere guardar o exportar el
archivo PDF.

5. Pulsa la opcion “Publicar”.
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REFERENCIAS

Juan José Torres Fernandez (5 febrero 2016) Video
tutorial: Word 2016: 32 - Hipervinculos y Referencias
Cruzadas. Revisado el 18 de setiembre de la web:

https://www.youtube.com/watch?v=sAgénl-NgWI.
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